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Exercice N°03: Les tableaux et le Publipostage
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Créer un document sous d:\ groupe ??\ consommation.docx, et insérer le tableau ci-dessous

Nom Prénom Adresse Consommation d’électricité
Consommation | Prix Unitaire | Prix Total
RAHMANI | TOUFIK | CITE 400 LOGTS SETIF 120 5,00
OMRANI SAMIA | CITE 180 LOGTS SETIF 830 7,00
MOKRANE | BACHIR | CITE 384 LOGTS SETIF 360 7,00
ALOUANI | OMAR CITE 500 LOGTS SETIF 0 5,00
MANSOUR | SALIM CITE 600 LOGTS SETIF 470 7,00

Insérer la colonne suivante a la position1: N°;1;2;3;4;5

Insérer la ligne suivante a la position 3 : KASSEM ; SAID ; CITE HACHEMI SETIF ; 940 ; 7,00
Insérer des formules dans la derniere colonne pour calculer le prix Total

Supprimer la cellule Consommation d’électricité afin d’obtenir une seule ligne d’entéte

Copier le tableau dans un nouveau fichier Excel et enregistrer-le sous d:\ groupe ??\ Consom.xIsx
Créer un nouveau document d:\ Groupe ??\ Convocations.docx, et saisir le texte suivant

- Focture: Taille de page : A5 cociots do
Nom - Orientation : Paysage Distribution de
bremom - Marges : 2,5 x 4 J I’Electricite

Mous wvous prions de bien wvouloir régler le Mmontant & i miaimmiaacans de cette facture
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[Onglet Publipostage] fusionner le fichier Consom.xIsx et insérer les champs de fusion

Ajouter 2 regles : 1- (Si Prix Total > 5000 Alors date limite = 30/04/2014 Sinon limite = 25/04/2014)
2- Sauter I’enregistrement Si le Prix Total = 0,00

Apercu les résultats




