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 التربص تقريرأولا: تعريف 
من التعرف على ظروف العمل في  الليسانسللطالب الذي يحضر شهاده  الدراسة نهايةيسمح تربص 

 1خلال تكوينه. المكتسبة والتطبيقية النظريةالوسط المهني وتطبيق معلوماته 
 ةاو قطاع له علاق ةفي مؤسس ةره زمنيتنه اعطاء فرصه للطالب لقضاء فبأيعرف التربص الميداني و 

 ممنهج.بتخصصه بهدف التكوين والتعلم والتحسين واكتساب المهارات بشكل 
يتم تقييمه من  ،ملف يلخص فيه النتائج المتوصلللللللللللللل اليها ويسلللللللللللللمى تقرير تربص بإعدادويختتم هذا التربص 

يلخص فيه الطالب تجربته في لذلك يعرف تقرير التربص بانه بيان كتابي ، مختصين الأساتذةمن  ةطرف لجن
 التربص الميداني

تقرير  اعتماد ،بالمذكرة ةمقارن أقل تقرير التربصعدد صلللللللللللللل حات  المذكرةيختلف تقريرا تربص عن 
 ةالخاتمفي  المدرجةالنتائج و  بالمذكرة،مده التربص مقارنه  قصللر، كبيرعلى الجانب التطبيقي بشللكل  التربص

يهللدف تقرير التربص الى اظهللار قللدرات الطللالللب في معللالجلله و ، في التقرير أكثرتميللل الى الجللانللب التطبيقي 
وبأسلللوب على طرح افكاره وتلخيص ملاحظاته واسللتنتاجاته بشللكل كتابي  علمي والقدرةاشللكاليه ميدانيه بشللكل 

 .م هوم منطقي
 الهدف من التربصثانيا: 

  المهني للوسط والاقتصادية التقنية الحقائق حول وتعميقها معلوماته وتعزيز بتوسيع للطالب يسمح .1
 .تخصصهو  البيداغوجي مساره يناسب عملا معه يبدا حيث عملي مهني جو في الطالب وضع .2
 العمل ميدان في الاخرين مع والتعاون الجماعي والعمل التواصل على الطالب قدرات تنميه .3
 .الطالب بتخصص المتعلقة والتطبيقية النظرية المعارف والتعميق .4
 .والاجتماعي الاقتصادي والمحيط الخارجية بالبيئة الاحتكاك .5
يجاد  ميدانياالإشكاليات  معالجه على الطالب قدرات تنميه .6  منطقي منهجي بشكل وتصورها الحلولوا 
 توالاقتراحا النتائج الى الإشكالية من للانتقال الصحيحة العلمية المنهجية استخدام قدرات تطوير .7
 والاستثمار العمل فرص خلقفي  يسهم معين اقتصادي قطاع حول ومهارات وخبرات معلومات اكتساب .8

 .المستقبل في

                                                           
هني لميـدانية وفي الوسط االمطبيعة الـتربصات  يـحدّدوالذي وزارة التعليم العالي والبحث العلمي  2015 لسنة 13 الوزاري رقمقرار ال 1

 تقييمها ومراقبتها وبرمجتهلفائدة الطلبة وكيفيات 



3 
 

 

  مراحل اعداد خطة عملثالثا: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظة: 
 التربصيسهل اعداد تقرير مع المشرف  المستمروالتواصل  البحث،تنظيم الوقت واتباع الطرق العلمية في  -

 .جيد وفي الوقت المحدد
  العلمية.الحصول على المادة  بهدف dspaceمن الضروري استخدام المستودع الرقمي للجامعة  -

 

1. تحديد الموضوع 
 للتقرير

على  الاطلاع 2
الدراسات السابقة حول 
 موضوع تقرير التربص

 

اجراء لقاء مع المشرف  3
المختصين  بالأساتذةوالاتصال 

 لضبط أدوات البحث التربص
 

القيام بالزيارات . 5
 الميدانية وتجميع البيانات

 

المراجعة النهائية . 8
 وايداعه.للتقرير 

 

تحرير تقرير . 7
 التربص

 

انات يتحليل الب. 6
 ناقشة النتائجمو 

 

تجميع المادة العلمية . 4
 للخلفية النظرية.
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   تقرير التربصمحتويات رابعا: 

 (علوم التسيير والتجارة والمحاسبةواضيع مالاقتصاد الجزئي)ضيع اخاص بمو 

 رقم الصفحة 

  تقرير التربص  واجهة

   بسملة

  كلمة شكر

   اهداء

   ملخص.

  فهرس المحتويات

    مقدمة

  الخلفية النظرية .1

  النظرية تعريف  خصائص النظريات المفسرة   ميهامفال 1.1         

   الدراسات السابقةاهم نتائج  2.1

  علاقة المتغيرات )بناء النموذج(  3.1

  الاطار التطبيقي  .2

   ميدان التربصالتعريف ب  1.2   

  الاقتصادي.القطاع  

 المؤسسة التعريف ب.  

 تنظيم العمل  الهيكل التنظيمي و  

  .التحليل الوصفي للبيانات 2.2

   وتحليل النتائج اختبار  3.2

  المناقشة  4.2

  الخاتمة 

  . المراجع 

   الملاحق
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   تقرير التربصمحتويات رابعا: 

 لاقتصاد الوطني والعالمي(مواضيع في )الكليالاقتصاد ضيع اخاص بمو 

 رقم الصفحة 

  تقرير التربص  واجهة

   بسملة

  كلمة شكر

   اهداء

   ملخص.

  فهرس المحتويات

    مقدمة

  الخلفية النظرية .1

  النظرية تعريف  خصائص النظريات المفسرة   ميهامفال 1.1         

   عرض النماذج الاقتصادية المفسرة  2.1

  المقترح( علاقة المتغيرات )بناء النموذج  3.1

  الاطار التطبيقي  .2

  عرض القطاع الاقتصادي  1.2       

  .بيانات الظاهرة عرض   2.2 

   وتحليل النتائج اختبار   3.2  

  المناقشة  4.2

  الخاتمة 

  . المراجع 

   الملاحق

 

في  ين مواضيع الاقتصاد لجزئي او الكلي ب التربص تقريرفي محتويات  لاختلافايكون  ملاحظة:
 فقط . الجانب التطبيقي
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 شرح خطة البحث:خامسا: 

 هذا الدليل( فيصفحة وتكون وفق النموذج المحدد )انظر اخر تقرير التربص  واجهة

المشرف ولمن قدم له المساعدة في التربص الميداني ولكل  لأستاذهيقدم الطالب الشكر : كلمة شكر -
 .شخص قدم له مساعدة في اعداد تقرير التربص بشكل مباشر ويرجى ذكره بالاسم الكامل

 لذلك. يقدم الطالب اهداء متواضع لكل شخص يراه مناسبا :هداءإ -

الدراسة  مؤسسة ف،الهد وهي: على خلاصة دقيقة تشمل جميع المعلومات بشكل مختصرحتوي ي ملخص. -
 ويكون باللغة العربية واللغة الإنجليزية مع ادراج الكلمات الم تاحية . النتائج وأدوات البحث،

 فقط. العناوين ورقم الص حات يذكر فيهو  فهرس المحتويات -

 :وتحتوي على العناصر التالية نبذة بسيطة عن مجمل التقرير وهي مقدمة -

 يهيئ فيه القارئ لموضوع التقرير /تمهيد :أولا    

 الى تساؤلات فرعية  است هامي يجزأويكون  السؤال الرئيسي: ثانيا     

 وهي إجابات محتملة للتساؤلات المطروحة وتكون قابلة للاختبار. ال رضيات: ثالثا     

 الطالب النتائج التي يسعى الى تحقيقها وتكون مرتبطة بموضوع التربصيحدد  اهداف التربص رابعا:     

 ختياره للموضوعالموضوعية لا ومبرراتيحدد الطالب استخدامات نتائج التربص  أهمية التربص خامسا:     

ما تكون المناهج هي اما وص ي او تجريبي او تاريخي  المستخدمة وعادة الأدواتو  منهج البحث سادسا:   
 أربعة:اما الأدوات فهي 

 ملاحظاتهوهي المشاهدات التي يعيشها الطالب في المؤسسة وما يكتبه في دفتر الملاحظة  -  

 طرحها على مجموعة من الموظ ين وتحليل نتائجها يتم وهي مجموعة أسئلة المقابلة  -

 .حول موضوع معين رأيهم: مجموعة من الأسئلة والعبارات توزع الموظ ين ويطلب منهم الاستبيان -
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عندما تكون البيانات تتعلق بمؤشرات مالية، أو احصائيات او قرارات وسياسات  مسح الوثائق: -  
 مكتوبة يتم استخراجها من الوثائق.

 يحدد الطالب المجال الزماني الذي تم اجراء التربص خلاله. :الزماني والمكاني الإطارسابعا:    

         يقدم الطالب اهم الصعوبات التي لاقته اثناء اجراء التربص والمتعلقة بالموضوع التربصصعوبات  ثامنا:   

 الحلولمن  تصوره حول ماذا سوف تست يد المؤسسةويحدد الطالب  واستخداماتها النتائج المرجوةتاسعا:    
   .موضوع الذي يتربص فيهلمشكل ا

 الخلفية النظرية .1

 / النظريات الم سرة / متطلبات  خصائص أنواع تعريفالأساسية:  ميهامفال 1.1
واهم النتائج الدراسات السابقة حول موضوع الإشكالية  عرض:راسات السابقة اهم نتائج الد 2.1

 المتوصل اليها 
 و يتم تحديد علاقة المتغير المستقل بالمتغير التابع ومحاولة علاقة المتغيرات وبناء النموذج:  3.1

 .التصور المقترح وأوبناء نموذج التقرير الحالي 
 تبالنسبة للمواضيع المتعلقة بالمؤسسا  التطبيقي  الإطار .2

 ميدان التربص ب التعريف 1.2

  واعطاء بالمؤسسة تشتغل الذي بالقطاع تعريف (وتطور القطاع)تاريخ  الاقتصاديالقطاع 
 .حوله الاحصائيات بعض

 رقم ،رأسمالهاو ، ومقرها ،القانونية وطبيعتها للمؤسسة الكامل الاسم المؤسسةالتعريف ب 
 منتجاتها. ،زبائنو  وردونم ،متعامليها هم، أاعمالها

 توزيع المسؤوليات التربص بفي المصلحة )القسم( المعنية  العمل وتنظيم الهيكل التنظيمي(
 بعملها يتعلق ما وكل منتجاتها مهامها .والمهام

في شكل البيانات  عرضويتم مستخدمة لوصف أداة الدراسة اويتم التحليل الوصفي للبيانات  2.2
 مع التعليق.رسوم بيانية  وأجداول 

  وتحليل النتائج ختبار ا 3.2
 المناقشة  4.2
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 البحث والاقتراحات وافاق النتائجوتتضمن ثلاثة نقاط أساسية لخاتمة ا -
 .APAالمراجع بشكل الي حسب ترتيب  ترتبالمراجع  -
 ويجب ان تتضمن  الملاحق -

  وثيقة اجراء التربص ممضاة من طرف المؤسسة 
  وثيقة الأمانة العلمية 
  العلمية المذكورة في المتن والآراءأي وثيقة يرى الباحث انها ت يد في دعم المادة العلمية و. 

  قتصاد الكلي حول ظاهرة اقتصادية مثل التضخم ، المديونية ، البطالة وغيرهالامواضيع افي  1 ملاحظة
 الاطار التطبيقي:تكون العناصر التالية في 

 .حوله الاحصائيات بعض واعطاء (وتطور القطاع)تاريخ عرض القطاع الاقتصادي  1.2
 المتعلقة بالظاهرة في شكل جداول والتعليق عليها. الإحصاءاتتلخيص  .بيانات الظاهرة عرض   2.2 

تتم عملية  اختبار النماذج الاقتصلللللللللللللللادية و تحليل تطورات الظاهرة مع  : وتحليل النتائج اختبار   3.2
 .المناسبةالت اسير  إعطاء

 

 :2ملاحظة 
الاهتمام بالمعلومات المتعلقة لا تخدم الموضوع. ويجب  معلوماتوالإطالة في إدراج  ينبغي عدم الإسهاب -
 موضوع البحث فقط.ب
 الحرص على تنويع المراجع، والمصادر، وتنويع عرض المادة العلمية بين الأشكال والجداول وت سيرها.-
 .ص حة 40الى  30تقرير التربص بين يكون يجب أن -

 تطبيقي. إطارص حات والباقي  7الى  5ص حات الخل ية النظرية  3مقدمة 
عند ادراج جدول او شكل يجب وضع عنوانه في اعلاه مع الترقيم ،مثل: الجدول رقم)( : ال رق بين  -

ذكر كل المعلومات عن المصدر  ، اما المصدر فيكون في الاس ل ويتمبالأهدافالادارة التقليدية والادارة 
 المستخرج منه.

 
  الشروط الشكليةسادسا: 

 يجب على الطلبة الليسانس احترام الشروط الشكلية المت ق عليها وهي:
 الدليل.ص حة الواجهة تكون بشكل موحد انظر نهاية هذا  1
 ص حة وتتضمن من المقدمة الى الخاتمة. 40الى  30بين  ةمحصور تقرير التربص  ص حاتعدد  2
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 غامق Simplified Arabic 16وضع عناوين ب  مع Simplified Arabic 14 نوع الخط 3
 .سم 1عادي  تباعد الاسطر 4
 سم( 2سم، يسار  2سم، يمين  2 أس لسم،  2سم من كل جهة )اعلى  2 الص حة يتركهوامش  5
التطبيقي فيرقم  والإطارما الخل ية النظرية أ الابجدية،مة بالحروف حات المقد: ترقم ص ترقيم الص حات 6

ما الملاحق فترقم بشكل من صل فاذا كان عندنا ثلاثة ادي بحيث يبدأ باحتساب المقدمة. أبشكل الع
 .3/3 .2/3. 1/3ملاحق 

 آلية.قة ييتم ادراج المراجع بطر و   Office Wordوباستخدام برنامج APAاعتماد طريقة  طريقة التهميش 7
ن تكون متنوعة بين كتب ومقالات مرجع وأ 15ددها عن يقل ع ألامن المستحسن  عدد المراجع 8

 والانجليزية.ومذكرات وبين اللغة العربية 
 حرف.الآيات وحركات الأن الكريم يجب ضبط شكل بآيات من القرآفي حالة الاستشهاد  9

  للطلبةعامة نصائح سابعا: 

 بشكل واسع الاطلاع على الدراسات السابقة في البحث و  الموضوع قبل البدء بإشكاليةالت كير العميق  1
 على الطالب التقيد بتوجيهات الأستاذ المشرف. 2
 .التربص لإجراءالتنسيق مع المشرف قبل الذهاب  3
 لدى المؤسسة التي يتم فيها التربص.إعطاء صورة حسنة عن الجامعة  4
 .المؤسسةفي موظ ين بتكاك خلال الاحمن  الميداني،التربص قدر ممكن من  أكبرمحاولة الاست ادة  5
مواضيع الاقتصاد الكلي ينبغي للطالب التعمق حول الظاهرة من خلال قراءة التقارير الدولية في  6

 والوطنية الحديثة  مناقشة اهل الاختصاص .
العلمي والمنطقي في المناقشة والاستنتاج حول الظاهرة المدروسة والابتعاد عن الآراء  الأسلوباستخدام  7

 الذاتية والارتجال.
 تجنب استخدام التعابير الأدبية في التحرير. 8
 .اجراء عملية ال لترةذلك بعد سسة و ؤ معلومات التي يدلي بها موظ و المتلخيص وكتابة كل ال 9

 وتهيأتهالطالب ن التربص يساعد في صقل شخصية أذ إ ،شيءوتوقع كل ، اللباقة والحسن التصرف 10
 .لولوج عالم الشغل

 القانونية وايداع تقرير التربص لدى امانة القسم في نهاية التربص. الآجالاحترام   11
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والبحث العلميوزارة التعليم العالي     
Ministry of Higher Education and Scientific Research 

 

 

 

 
 موضوع تقرير تربص

 

 

 
  ليسانسمقدم ضمن متطلبات نيل شهـادة  تقرير تربص

 .....................تخصص:       ............في علوم 
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 م2023/م2022السنــــة الجـــــامعية 

  غامق Simplified Arabic 28 العنوان بخط
 التربصعنوان تقرير التربص ومكان 

 
 

 من إعداد الطلبة:

 الاسم واللقب-

 الاسم واللقب-

 تحت إشراف: 

 الأستاذ .....................-


