
Q1 : Transformer ce document  sur un fichier word ?  

FICHE DE PRÉSENCE 
Université Med Boudiaf M’sila 

Institut Gestion des techniques Urbains 

Département Socle Commun 

 
 

Nom Prénom :   fonction :   

Téléphone :   fax :  

Service :   Responsable :   

 

 
 
 

Date Heure de 
début  

Heure de fin Heures 
normales 

Heures 
supplémentaires 

Heures 
totales 

      

      

      

      

      

      

      

  TOTAL DE LA 
SEMAINE : 

   

 
 
 
 

Signature de l'employé :  Date :  

 

Signature du responsable :  Date :  

 


